
บันทึกการเล่าเรื่อง 
เรื่อง การเขียนข่าวสไตล์พีอาร์ มทร.พระนคร 

วันที ่26 สิงหาคม 2565 เวลา 13.30 – 13.50 น. 
ณ กองส่ือสารองค์การ ส านักงานอธิการบดี ชั้น 1 มทร.พระนคร (รูปแบบออนไลน์) 

 
ผู้เล่า รายละเอียดของเรื่อง สรุปความรู้ที่ได้ 

น.ส.สุพรรษา โพธิกนิษฐ 
เจ้าหน้าที่บริหารงาน
ทั่วไป ปฏิบัติการ 
กองสื่อสารองค์การ 
 
 
วันที่บันทึกเรื่องราว 
26 สิงหาคม 2565 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

     ตามบทบาทหน้าที่ ของกองสื่อสารองค์การ เป็นหน่วยงานที่ด าเนินการ
ประชาสัมพันธ์ ข้อมูลข่าวสาร ทั้งภายในและภายนอก รวมทั้งการสื่อสาร
ระหว่าง ผู้บริหาร คณาจารย์ บุคลากร และกลุ่มเปาหมายที่ส าคัญของ
มหาวิทยาลัย นั่นก็คือ นักเรียน นักศึกษา เพ่ือเป็นแนวทางในหาร
ด าเนินงานให้กับบุคลากรในหน่วยงาน ที่ต้องปฏิบัติหน้าที่ในการสื่อสาร 
และเ พ่ิมความรู้ ให้แก่บุคลากรท่าน อ่ืน เช่น งานสารบรรณ งาน
สื่อสารมวลชน ได้จัดการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ในหัวข้อ การเขียนข่าวสไตล์พี
อาร์ มทร.พระนคร โดยมีผู้เข้าร่วมจ านวน 13 คน ได้แก่  
1. นายศิริวัฒน์  สายสุนทร             2. นางสาวสุพรรษา  อ่ินอ้อย 
3. นางสาวจุฑามาศ  ฉัตรสุริยาวงศ์   4. นางสาวฉวีวรรณ  มะโนปา 
5. นางสาวมารศรี  สรรพนา           6. นางสาวสมพิศ  ไปเจอะ 
7. นางสาวปรียาวีฒ์  รุ่งรัตนไชย      8. นางสาวชานิตา  โฮ่ค า 
9. นางสาวพุทธชาติ แย้มวิทยวงค์กุล 10. นายณรงค์กร  ประสารแสง 
11. นางสาววราศิณีย์  สิงห์สวุรรณ   12. นางสาวนันทนา  สีมา 
13. นายณัฐวุฒิ  เศษก าปัง 
 

เริ่มในการอบรมรูปแบบออนไลน์ เวลา 13.30 น. โดย นางสาว 
สมพิศ ไปเจอะ เป็นผู้บรรยาย ซึ่งมีใจความส าคัญ และข้อมูลรู้ดังนี้ 
    เนื่องจากผู้บรรยาย เห็นว่าบุคลากรในหน่วยงาน พอมีความรู้เรื่องการ
เขียนข่าวเป็นพ้ืนฐานบ้างแล้ว จึงขอจัดกิจกรรมในระยะเวลาสั้น ๆ 
ก่อนเข้าประเด็นผู้บรรยายได้แนะน าแนวทางในการเขียนข่าว โดยเปิดคลิป
วิดีโอ (You Tube) ซึ่งมีใจความดังนี้ 1. ดึง คือดึงความสนใจของผู้ อ่าน
ด้วยการพาดหัวข่าว 2. ปู คือการใส่รายละเอียดบางส่วนในเนื้อข่าวเพ่ือ
เพ่ิมความสนใจให้ผู้อ่าน 3. ชง คือการท าให้บุคคลในข่าวมีบทบาท 4. ตบ 
คือการเชิญชวนให้สื่อมวลชนเข้าร่วมงานหรือกิจกรรมที่เราจัดขึ้น 5. จบ 
คือการปิดประเด็นเช่น การแจ้งสถานที่ วันเวลา หรือช่องทางการติดต่อ
ให้กับผู้ที่สนใจ 
 
 

1. ทราบถึงเทคนิคการ
เขียนข่าว ที่อธิบายได้
เข้าใจง่าย และรวดเร็ว   
 
2. ได้ทราบข้อมูลและ
องค์ประกอบในการ
เขียนข่าว รวมถึงสไตล์ใน
การเขียนของแต่ละ
บุคคลไม่มีถูกหรือผิด แต่
การเขียนข่าวแต่ละ
รูปแบบนั้น ควรปรับให้
เหมาะสมกับเนื้อหาที่มี 
เพ่ือความครบถ้วนและ
ความน่าสนใจให้เกิด
ขึ้นกับข่าว 
 
 



ผู้เล่า รายละเอียดของเรื่อง สรุปความรู้ที่ได้ 
 
 

■ ความหมายของข่าวประชาสัมพันธ์  
    “ข่าว” เป็นการรายงานข้อเท็จจริง ข้อคิดเห็น เหตุการณ์ส าคัญ ๆ ที่
เกิดขึ้นต่อสาธารณชน ซึ่งเป็นเรื่องที่สาธารณชนให้ความสนใจ หรือมี
ผลกระทบต่อสาธารณชน 
    “ข่าวประชาสัมพันธ์” เป็นการสื่อสาร เพ่ือให้ข้อมูล ส่งข้อมูลไปสู่
สาธารณชน ทั้งภายในและภายนอกองค์กร (มทร.พระนคร) โดยเป็น
ข้อมูลเชิงบวกที่เสริมสร้างความสัมพันธ์ ความเข้าใจอันดีระหว่างองค์กร
กับสาธารณชน ส่งผลให้เกิดภาพลักษณ์ที่ดีต่อองค์กร อันจะน ามาซึ่ง
ความน่าเชื่อถือ ความเลื่อมใส ศรัทธาต่อองค์กร ท าให้องค์กรประสบ
ความส าเร็จในการด าเนินงานขององค์กร 
■ องค์ประกอบข่าวประชาสัมพันธ์ 

1. ใคร 
2. ท าอะไร 
3. ที่ไหน  
4. เมื่อไร 
5. ท าไม/อย่างไร 

           องค์ประกอบเหล่านี้ หากขาดข้อใดข้อหนึ่งไป อาจท าให้เนื้อหา
ข่าวไม่สมบูรณ์ได้ ประธานอาจไม่จ าเป็นต้องเป็นบุคลเสมอไป อาจเป็น
หน่วยงาน กลุ่มคน ก็สามารถเป็นได้ 
■ เทคนิคการเขียนข่าวประชาสัมพันธ์ 

- พาดหัวข่าว                         
- ความน า/วรรคน า 
- เนื้อหาข่าวส าคัญ 
- เนื้อหาข่าวส าคัญน้อย 

        โดยส่วนมากการเขียนข่าวที่หน่วยงานถนัดจะเป็นในรูปแบบพีรามิด 
หัวกลับ โดยการพาดหัวข่าวแบบกว้างๆ และค่อยลงมาท่ีวรรคน าที่มี
เนื้อหาบางส่วน จึงอธิบายเรื่องที่เกิดขึ้น หรือรายละเอียดของเรื่องในช่วง
สุดท้าย 
 
 
 
 
 
 



ผู้เล่า รายละเอียดของเรื่อง สรุปความรู้ที่ได้ 
■ ตัวอย่างการเขียนข่าวประชาสัมพันธ์ 

 
ตัวอย่างที่ 1 

 
     

 
ตัวอย่างที่ 2  

 
   
 
 
 
 
 
 



ผู้เล่า รายละเอียดของเรื่อง สรุปความรู้ที่ได้ 
ภาพการจัดกิจกรรม 
 

 
 

 
 

 



ผู้เล่า รายละเอียดของเรื่อง สรุปความรู้ที่ได้ 
ภาพการจัดกิจกรรม (ต่อ) 
 

 
 

 
 

 
 

 


