
  

 

ที่ ศธ 0581...../...........  

เรียน ผู้อ ำนวยกำรกองสื่อสำรองค์กร 
              ด้วย ..............................................................งำน  ......................................................................................  
 ผู้รับผิดชอบ โครงกำร / กิจกรรม ................................................................................................................................. 
 มีควำมประสงค์ขอควำมอนุเครำะห์ ดังนี้              
                                          

                 เผยแพร่ข่าวประชาสัมพันธ์การจัดโครงการ / กิจกรรม  ผ่านระบบสื่อออนไลน์และสื่อสมัยใหม่                                                                         
                บันทึกภาพข่าว ในวันที่............................เวลำ........................สถำนที่………………...............................              
                    ผู้ประสำน................................................... เบอร์ภำยใน.............................มือถือ ...............................         
                ขอเบิกของที่ระลึก  (แนบตำรำงฝึกอบรม/กำรศึกษำดูงำนและมอบเฉพำะบุคคลภำยนอก)                                                                                                       
                       จ ำนวน.....................ชิ้น  ส ำหรับ ........................................................................................ 
                ขอเบิกเอกสารประชาสัมพันธ์                                                                                              
                       แผ่นพับ   จ ำนวน.....................ฉบับ                                                                                                                                     
                       RMUTP Newsletter   จ ำนวน.....................เล่ม                     

                                                                                                       

ทั้งนี้ ได้แนบรายละเอียดข้อมูลโครงการ/กิจกรรม/ตารางฝึกอบรม/การศึกษาดูงาน มาพร้อมนี้   
โดยผู้รับผิดชอบได้จัดส่งรายละเอียดข้อมูลฯประกอบการพิจารณาผ่านช่องทางการส่งข้อมูล ดังนี้                                                                              
                     ส่งทาง E-mail ที่ CCI @ rmutp.ac.th                                                                       
                     แนบแผ่น CD/DVD             

คณะ สถาบัน / ส านัก /กอง /ศูนย์ 
 

ลงช่ือ..................................................ผู้รบัผิดชอบโครงการฯ                                                                                                          
     (.....................................................)                                                                                                                                                                                             
         วันท่ี.......................................                                                                                                                                
ลงช่ือ.............................................รองคณบดฝี่าย...............................                                                                              
      (.....................................................) 
         วันท่ี....................................... 
ลงช่ือ.............................................คณบดีคณะ...................................                                                                              
      (.....................................................) 
         วันท่ี....................................... 

 
ลงช่ือ..................................................ผู้รบัผิดชอบโครงการฯ                                                                                                          
     (...................................................)                                                                                                                                                                                             
         วันท่ี.......................................                                                                                                                               
ลงช่ือ.......................................................ผอ.สถาบัน/ส านัก/กอง/ศูนย์ 
    (.....................................................)                                                                                                                                                                                             
         วันท่ี.......................................  
ลงช่ือ.................................................รองอธิการบดฝี่าย.......................                      
      (...................................................) 
         วันท่ี.......................................                                                                                                                                                                                                       



  

 

 

การด าเนินการของกองสื่อสารองค์กร                                           
         เผยแพร่ข่ำวประชำสัมพันธ์กำรจัดโครงกำร/กิจกรรม ฯ  
             ผ่ำนระบบ สื่อออนไลนแ์ละสื่อสมัยใหม่  มอบงำนบริหำรสื่อใหม่ ................................................................                                                                                 
         สื่อออนไลน์ (Website , Facebook , Instagram , Twitter)                                                                                
         จอภำพ LED หน้ำลิฟต์ส ำนักงำนอธิกำรบดี          ข้อควำมอักษรวิ่ง                                                                                           
         ผลิตสื่อ........................................................................................................................................................ 
                                                         
                                                                                      รับทรำบ.....................................................  
                                                                                      วันท่ี...........................................................                    
      มอบงำนสื่อสำรมวลชน .........................................................................................................................................                                                                                                                                        
       บันทึกภำพข่ำว  
       จัดท ำภำพข่ำวแจกประชำสัมพันธ์ (ส่งหนังสือพิมพ์)   จัดท ำข่ำวแจกประชำสัมพันธ์ (ส่งหนังสือพิมพ์) 
       จัดเก็บข้อมูลข่ำวท่ีได้รับกำรเผยแพร่  ......................................................................................................... 
 
                                                                                      รับทรำบ.....................................................  
                                                                                      วันท่ี...........................................................                    
     มอบงำนบริหำรฯ/ งำนสื่อสำรกำรตลำด ..............................................................................................................                                 
      จัดของที่ระลึก         จัดเอกสำรประชำสัมพันธ์                                                                                                                                                                                                               
      อื่นๆ................................................................................................................................................................                
     
                                                                                       รับทรำบ................................................... 
..................................................................                                      ลงวันท่ี.....................................................                    
          (นำงสำวดุริยำงค์ คมข ำ) 
      ผู้อ ำนวยกำรกองสื่อสำรองคก์ร 
       วันที่.................................... 


